Introdugﬁo N

A Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, conhecida como
Lei de Acesso a Informagdo (LAI) representa mudancgas de paradigma

em matéria de transparéncia publica, pois estabelece que o acesso é a

Manual de ClaSSifica(;ﬁo € regra e o sigilo, a excecdo.
DeSCIaSSiﬁca(;ﬁO de Com a publicacdo do Decreto Municipal n? 19.990, de 23 de
Informa(;ﬁes — Pal'te I maio de 2018, que regulamenta a LAl no municipio de Porto Alegre, o

cidaddo pode requerer acesso amplo a qualquer documento ou
informagado produzidos ou custodiados pelo Municipio que ndo tenham
carater pessoal e ndo estejam protegidos por sigilo.
Lei Federal 12.527/2011 No contexto da implementagdo da Lei Federal n2 12.527/2011
Decreto Munidpal 19.990/2019 - Lei de Acesso a Informacdo (LAI), este documento tem como objetivo
orientar os drgdos e entidades do Poder Executivo Municipal e estd
divido em duas partes.
A primeira tem por objetivo orientar os servidores dos 6rgdos
na identificagdo das informag¢des que se enquadram nas categorias
indicadas pela Lei de Acesso a Informacao.

Comissao Mista de Reavaliacao de Informacoes da
Administragao Pablica Municipal — CMRI
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Sendo identificadas no 6rgdo, informagdes com necessidade
de classificacdo, o servidor consultara a segunda parte, na qual estdo
contidas as informagdes que se referem a forma de publicagdo dos
dados requeridos pelo dispositivo citado e a apresentacdo dessas
informagGes que deverdo constar nos sitios eletrénicos dos 6rgdos e

entidades.

A Comissdo Mista de Reavaliagdio de Informagdes da
Administracdo Publica Municipal - CMRI, visando ao atendimento dos
dispositivos legais, ao aperfeicoamento da gestdo de documentos e a
racionalizacdo das atividades relacionadas, elaborou este manual, que
foi pensado como um instrumento pratico para consulta dos
servidores.

Esta publicacdo tem como objetivo orientar, de forma didatica
e simples, as unidades organizacionais na andlise e na classificacdo de
informacdGes. Esperamos que este manual dissemine informacdes Uteis
sobre aspectos importantes para a avaliacdo, a classificacdo e a
divulgacdo de informacgdes, contribuindo, assim, para a promocado e
realizacdo do direito de acesso as informacgGes publicas no ambito do

Poder Executivo Municipal.

Entendendo a LAl s

A Lei de Acesso a Informacgdo tem o objetivo garantir o direito
fundamental de acesso a informacdo e para que a cultura de sigilo seja
substituida por uma cultura de transparéncia. Embora o preceito geral
definido na Lei de Acesso seja de publicidade maxima, nem toda
informacdo pode ou deve ser disponibilizada para acesso publico, e é
dever do Estado protegé-las.

A LAl prevé os seguintes casos de restricdo de acesso a
informacdo: informagbes pessoais, informagoes sigilosas protegidas
por legislagao especifica e informagdes classificadas em grau de

sigilo.

IMPORTANTE

As Unicas informacgdes que podem ser classificadas |
em grau de sigilo sdo aquelas previstas no art. 23 da '
|

Lei Federal 12.527/2011, conforme veremos a seguir.
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Informacoes pessoais Informacoes protegidas me————
As informacgdes pessoais sdo aquelas informacgdes relacionadas por lengIagaO espeCIfica

a uma determinada pessoa identificada ou identificavel. Seu

Sigilos decorrentes de direitos de personalidade

tratamento deve ser feito de forma transparente e com respeito a sigilo fiscal Art. 198 do Codigo Tributario Nacional
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, bem como a Sigilo bancario Art. 12 da Lei Complementar n? 105, de 2001
Sigilo comercial Art. 155, § 22 da Lei n? 6.404, de 1976
liberdades e garantias individuais. Sigilo empresarial Art. 169 da Lei n® 11.101, de 2005
As informacdes pessoais ndo sdo publicas e tém seu acesso Sigilo cont3bil Art. 1.190 e 1.191 do Codigo Civil

Sigilos de processos e procedimentos

Restricdo discriciondria de acesso a
documento preparatorio

restrito, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo
Art. 72, § 3¢ da Lei n® 12,527, de 2011

maximo de 100 anos a contar da sua data de producdo.

Sigilo do Procedimento Administrativo :
Art. 150 da Lein® 8.112, de 1991

Somente terdo acesso a informagdo pessoal os agentes Disciplinar em curso
T . . ~ . Sigilo do inquérito policial Art. 20 do Codigo de Processo Penal

publicos autorizados e as pessoas a quem a informacao se referir.
Segredo de justiga no processo civil Art. 189 da Lei 13.105, de 2015

Havendo previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a quem Segredo de justica no processo penal Art. 201, § 62 da Lei n® 3.689, de 1941

. ~ I . . Int 50 de nat trimonial

+ informacio faz referéncia, terceiros podem ter acesso a tai
Segredo industrial Lei n® 9.279, de 1996

informagc"Jes. Direito autoral Lein2 9.610, de 19398
Propriedade intelectual - software Lei n? 9.609, de 1998

As informagdes pessoais ja estao protegidas, As informagdes protegidas por legislagao especifica

| |
portanto, NAO precisam ser classificadas em grau de ' NAO precisam ser classificadas em grau de sigilo '
| |

conforme estabelece a LA

|
|
sigilo conforme estabelece a LAI '
L

N | U |
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E agora: O que classificar?

A informacdo deve ser classificada em grau de sigilo somente
se atender aos requisitos estabelecidos pelo art. 23 da Lei Federal
12.527/2011.

A seguir vocé podera consultar o art. 23 na integra, e caso
identifique que o seu Orgdo possui alguma informagdo que se
enquadre nestas hipdteses, ndo se preocupe, a segunda parte deste
manual instruird todos os procedimentos necessarios para classificacdo
das informacgdes e sua publicacdo conforme os preceitos estabelecidos
pela LAL

No caso das demais hipdteses, ndo ha previsdao legal para
classificagdo da informac¢dao em grau de sigilo, de acordo com a Lei de
Acesso a Informacgdo, vocé poderd comunicar a CMRI para que inclua o
seu Orgdo na publicagdo anual, informando que n3o foram

classificadas informagdes em grau de sigilo no exercicio anterior.

IMPORTANTE
P om s e e e e e ey
i Consulte a seguir se as informacgdes serao .
|
i classificadas em grau de sigilo no seu orgao. J

Art. 23 da LA] e

Sdo consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou
do Estado e, portanto, passiveis de classificacdo as informacgdes cuja
divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I - pébr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a
integridade do territério nacional;

Il - prejudicar ou pbr em risco a conducdo de negociacdes ou
as relagdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas
em carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Il - p&r em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacdo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira,
econdmica ou monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes
estratégicos das Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas,
bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico nacional;

VII - pbér em risco a seguranca de instituicdes ou de altas

autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou



VIIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de

Concluindo ™

investigagdo ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a

N 5 . . Certifique-se se que as informagles se enquadram nas
prevencgdo ou repressado de infragdes.
condigbes para classificagdo em grau de sigilo conforme o art. 23 da

LAI, demais casos ndo necessitam classificacdo em grau de sigilo.

IMPORTANTE

I Informacgdes ou processos que serao classificados em

1

1
I 1
1 . .
. ) I I |
I grau de sigilo NAO DEVEM ser incluidos no SEIl, em | = indysirial sigllpancirio et r
i . . | | Ainformagdo trata de dados pessoais. Art. 31 da Lei .
! atendimento ao disposto no Decreto 7.845/2012, Art. . | Exemplo:trata da intimidade, vida 12.527, de 2011, ® |
| 38 e 39 ti t | . privada, honra e imagem de pessoa art. 55 do Decreto N3o classificar "
. € 57 respectivamente. I | fisica 7.724, de 2012 |
. A informagdo se refere a atividade |

. Art. 52, §2ed

| | I empresarial de pessoas juridicas cuja Sscrob _‘??24 :lie x .
- Quaisquer duvidas ou esclarecimentos quantoa | divulgagio passa representar 2012 Nao dlassificar I
| 1 . vantagem competitiva a outros. i
i CIaSSiﬁcagéo em Grau de S|g|IO; contatar a CMRI | ! -Ainf{.:_r.rﬁal;ﬁc e‘;"parte de documento Art. 20 do Decreto x .
. B . . . I preparatdrio. 7.724,de 2012 Nao classificar |
através do e-mail cmri@portoalegre.rs.gov.br ou pelo | — S .
| . " Ainformagdo € parte de documento Paragrafo Unico do v |
- telefone (51) 3289-1278 I | que embasa decisdes de politica art. 20 do Decreto Classifi .
| . I econdmica 7.724, de 2012 vagion |
U | . Ainformagdo é imprescindivel a Art. 25 do Decreto v -
| seguranca da sociedade ou do Estado. 7.724, de 2012 Classificar !

Pontos a serem avaliados pelo
: P Base legal a
classificador

Ainformagdo é protegida por
legislacbes especificas de sigilo.

Exemplo: segredo de justica, segredo

Art. 22 da Lei
12,527, de 2011

assificacdo de sigilo (LAI) I

S

Nao classificar

T |
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Leituras Complementares m———

A CMRI recomenda as leituras complementares abaixo

relacionadas:

Lei Federal 12.527/2011 - Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2011/lei/112527.htm

Decreto  Municipal 19.990/2018 - Disponivel em:

http://dopaonlineupload.procempa.com.br/dopaonlineupload/2483 ce 223814 1.pdf

Decreto  Municipal 20.129/2018 — Disponivel em:

http://dopaonlineupload.procempa.com.br/dopaonlineupload/2717 ce 241712 2.pdf

Decreto Federal 7.845/2012 - Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2012/Decreto/D7845.htm

Em caso de duvidas ou esclarecimentos vocé pode consultar a

CMRI, através dos contatos disponibilizados no final deste manual.

Estamos a disposigado.

CMRI

L

Comissao Mista de Reavaliacao de Informacoes da

Administracao Pablica Municipal - CMRI

Secretaria Municipal de Transparéncia e Controladoria - SMTC
Prefeitura Municipal de Porto Alegre / RS
Rua Siqueira Campos, 1300 / 10° andar, sala 1050
Telefone: (51) 3289-1278

E-mail: cmri@portoalegre.rs.gov.br

Sitio Eletrdnico:

http://www2.portoalegre.rs.gov.br/transparencia/default.php?reg= secao=2




